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BAN-Portal, Schulzugang
- Kurzanleitung zum Monitoring -

Das internetgestiitzte BAN-Portal in , Kein Abschuss ohne Anschluss® (KAoA) dient fiir Sie
hauptsdchlich dazu, Schiilerinnen und Schiilern zu Standardelementen anzumelden, die bei
auflerschulischen Tragern stattfinden (Potenzialanalyse, tragergestiitzte Berufsfelderkundun-
gen, trdgergestiitze Praxiskurse). Diese Anmeldungen sind wiederum fiir die Trdger eine Vo-
raussetzung, die abgeschlossenen MaBnahmen mit Fordermitteln des Landes, des Bundesmi-
nisteriums fiir Bildung und Forschung und der Bundesagentur fiir Arbeit abzurechnen.

Das BAN-Portal ist gleichzeitig aber auch die technische Plattform fiir das jahrliche Monitoring
zur landesweiten Umsetzung der schulischen Standardelemente. Mit dieser Kurzanleitung
mochten wir Ihnen Hilfestellungen zur Eingabe der entsprechenden Daten Ihrer Schule geben.

1.) Zugang zum BAN-Portal

Bitte rufen Sie die Startseite des BAN-Portals im Internet auf. Die Internet-Adresse lautet:

www.bo-instrumente-in-nrw.de
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Klicken Sie bitte auf den Button ,,Schulen®. Sie gelangen dann zum Schulzugang in das Portal.
Je nach dem, ob lhre Schule bereits einen BAN-Zugang hat oder nicht, verfahren Sie zum Ein-
loggen bitte nach dem nachfolgenden Fall, der fiir Sie zutrifft.

=>Fall 1: Ihre Schule verfiigt bereits iiber einen BAN-Zugang, die Zugangsdaten sind
lhnen bekannt

Geben Sie im Schulzugang oben rechts bitte als Kennung lhre Schulnummer und Ihr BAN-
Portal-Passwort ein und klicken Sie auf den roten Button ,,einloggen*.
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- Fall 2: Ihre Schule verfiigt bereits iiber einen BAN-Zugang, die Zugangsdaten sind

lhnen nicht (mehr) bekannt

Bitte klicken Sie im Schulzugang oben rechts auf den roten Schriftzug ,,Passwort verges-
sen®. Daraufhin erscheint folgendes Formular:

Kennung: l—
hinterlegte E-Mail: l—
VYorname: l—
Nachname:

neues Passwort zusenden

Hier bendtigen Sie neben lhrer Schulnummer als Kennung die von lhrer Schule im BAN-
Portal hinterlegte E-Mail-Adresse sowie den Vornamen und Namen der Person, die als
BAN-Administrator/in fiir Ihre Schule im Portal eingetragen wurde. Bitte geben Sie diese
Daten ein und klicken Sie auf den Button ,,neues Passwort zusenden®. Das neue Passwort
wird dann an die fiir Ihre Schule im BAN-Portal hinterlegte E-Mail-Adresse geschickt.

= Fall 3: Ihre Schule hat noch keinen BAN-Zugang

In diesem Fall muss zundichst eine Registrierung und Freigabe Ihrer Schule fiir das BAN-
Portal erfolgen. Zur Registrierung klicken Sie bitte im Schulzugang oben rechts auf den ro-
ten Schriftzug ,,Registrieren*. Es erscheint folgendes Formular:

Name der Schule: l—
Schulnummer: li
Kommune: [StactDisseldot =]
Schulform: W
StraBe: l—
Hausnummer: l—
PLE: |
ort: |
Ansprechpartner l—
Name:

Ansprechpartner l—
Yorname:

Telefon: l—
eMail: l—
Anrede: m

gewiinschtes l—
Passwort:

Passwort
wiederholen:

Bitte fiillen Sie die Formularfelder aus bzw. wihlen Sie die zutreffenden Angaben in den
Auswahlfeldern und klicken Sie abschlieend auf den Button ,registrieren”. Innerhalb der
nachfolgenden zwei Arbeitstage werden lhre Schuldaten iiberpriift. Nach erfolgreicher

Uberpriifung erhalten Sie unter der von Ihnen angegebenen E-Mail-Adresse eine Freigabe-
Mitteilung. Sie kbnnen Sich dann mit Ihren Zugangsdaten in das Portal einloggen.
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2.) Aufrufen des Monitoring-Moduls

Nachdem Sie sich erfolgreich in Ihren BAN-Schulzugang eingeloggt haben erscheint folgende

Ansicht:

g -

Kursangebote

Stammdaten Passwort andern

Handbuch

Schiiler/in
© nur in Threr Kommune Information zur Bedeutung der Kursbezeichnungen
P alle Komimties Kursangebote mit Ihren Buchungen (Bu) sind markiert
Fiir Details bitte auf die jeweilige Tabellenzeile Klicken
ADMIN I nur mit Thren akiuellen Buchungen

Schiilerliste Seiten

Lehrer/in

Monitoring
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Zum Aufrufen des Monitoring-Moduls klicken Sie bitte auf den Meniipunkt ,Monitoring” in der
Ansicht links unten (hier mit einem roten Kreis markiert). Sofern uns entsprechende Daten zu
Ihrer Schule vorliegen, werden Ihnen nachfolgend automatisch nur diejenigen Eingabemasken
angezeigt, die auf Sie zutreffen (in Abhangigkeit vom Eintrittsjahr in KAoA und ggf. der Schul-

form — z.B. bei Forderschulen):

Beispiel 1 — Ansicht Schule der 1. Welle:

4 -

Kursangebote

_

Schiiler/in
Schuljahr: 2015/2016

Bitte tragen Sie hier die Gesamtzahlen ein, die den Amtlichen Schuldaten

ADMIN (Stichtag 15.10. des laufenden Schuliahres) fiir Ihre Schule entsprechen.

Gesamtzahl Schiilerinnen und Schiiler 130

Schiilerliste Jahrgangsstufe &:
1 Gesamtzahl Schilerinnen und Schiiler

120
Lehrer/in / Jahrgangsstufe 9:
< Schil und Schuler
! Jahrgangsstufe 10: 110
Fommo Gesamtzahl Schillerinnen und Schiiler
Jahrgangsstufe 11 (falls fir Thre Schulform 100
zutreffend):
Do g

SoERETmA

Export

Monitoring

Stammdaten Passwort d@ndern

Anleitung

Excel-Ausfillhilfen

Handbuch
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Beispiel 2 — Ansicht Forderschule:

Kursangebote

1

Schiiler/in
= Schuliahr: 2015/2016
Bitte tragen Sie hier die Gesamtzahlen ein, die den Amtlichen Schuldaten
ADMIN (Stichtag 15.10. des laufenden Schuljahres) fir Thre Schule entsprechen.
Gesamtzahl Schlerinnen und Schiler s
Scl 1 8 bis 10 -

i

Lehrer/in

{

Stammdaten

l

Import

|

Monitoring

e
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Stammdaten Passwort dndern Handbuch

Anleitung

Exccel-Ausfullhilfen

3.) Download der Excel-Ausfiillhilfe zu Vorbereitung der Monitoring-Daten

Zur Vorbereitung der Dateneingabe in das Monitoring-Modul hat das Landesschulministerium
eine Ausfullhilfe im Excel-Format erstellt. Sie konnen diese Datei herunterladen, wenn Sie im
Monitoring Modul rechts oben auf den roten Schriftzug ,,Excel-Ausfiillhilfe* klicken.

Kursangebote

Schiiler/in
Schuljahr: 2015/2016

Bitte tragen Sie hier die Gesamtzahlen ein, die den Amtlichen Schuldaten

]

ADMIN (Stichtag 15.10. des laufenden Schuljahres) fur Thre Schule entsprechen.
Gesamtzahl Schilerinnen und Schiiler T30 -
Schiilerliste Jahrgangsstufe 8t =
i Gesamtzahl Schilerinnen und Schiiler s
S 120 -
Lehrer/in :

—,—/ Gesamtzahl Schilerinnen und Schiler Yl .
Jahrgangsstufe 10: =

Ftammdaten Gesamtzahl Schilerinnen und Schiler
- Jahrgangsstufe 11 (falls fur Ihre Schulform 100 =

zutreffend):
Import

|

sStandardelemente:

Zu jedem Standardelement (S80) gibt es unten eine eigene Eingabemaske,
in die Sie gelangen, wenn Sie auf den jeweiligen roten "SBO"-Schriftzug
klicken. Bitte tragen Sie Ihre Angaben in die jewsiligen Eingabemasken ein
und klicken Sie auf den Button "Speichern” bzw. "Speichern und weiter".

Export

|

Monitoring

SBO 2 |S5BO 3 |SBO4 SBO6.1|SBO6.2 SBO6.3 | SBO6.4 SBOG.S

SBO 2 - Formen der Beratung

Bitte zihlen Sie jahrgangsibergreifende Veranstaltungen fir jede beteiligte
Stufe einzeln mit.

Anzahl der Gruppenveranstaltungen zur Berufs- und Studienorientierung fiir
Schiilerinnen und Schiiler je Jahrgangsstufe (sowohl in der Schule als
auch extern, sowohl durch Schule organisiert als auch durch Dritte).

Jahrgangsstufe 8:
Jahrgangsstufe 9:

Jahrgangsstufe 10:

Anzahl der Gruppenveranstaltungen zur Berufs- und Studienerientierung fiir
die Eltern je Jahrgangsstufe:

Jahrgangsstufe 8:
Jahrgangsstufe 9:

Jahrgangsstufe 10:

SRS
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Bitte speichern Sie die Datei (ausfiillhilfe_monitoring.zip) auf Ihrem Computer. Da es sich um
eine komprimierte zip-Datei handelt, miissen Sie die Datei vor ihrer Verwendung zundchst ext-
rahieren (,,entzippen®). Eine Anleitung dazu finden Sie z. B. tiber folgenden Link:

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-10/zip-and-unzip-files

4.) Eingabe der Monitoring-Daten

Die Eingaben zum Monitoring teilen sich auf in

e Angaben zur Gesamtzahl der Schiilerinnen und Schiiler (s. 4.1)
e Angaben bezogen auf die Standardelemente (SBO) (s. 4.2)

Bitte gehen Sie entsprechend der nachfolgenden Anleitungen vor.

4.1 Erfassung der Gesamtzahlen der Schiilerinnen und Schiiler

Der obere Teil des Monitoring-Moduls dient der Erfassung der Gesamtzahl der Schiilerinnen
und Schiiler. Abhdngig vom Eintrittsdatum lhrer Schule in KAoA werden die Jahrgangsstufen
8, 9,10 und 11 im aktuellen Schuljahr abgefragt. Bei Férderschulen erfolgt die Eingabe nicht
getrennt nach Jahrgangsstufen — es wird hier die Gesamtzahl der Jahrgangsstufen 8-10 in
einem Feld abgefragt.

Wichtig: Bitte tragen Sie hier die Gesamtzahlenzahlen ein, die den Amtlichen Schuldaten
(Stichtag 15.10. des laufenden Schuljahres) fiir Ihre Schule entsprechen.

Mursangebate
! anleitung
- Schuljahr: 2015/2016
t% ragan Ses hier anblen s, dis dan Amtiichen Schuldatan Eoosl- ANt fen
ABMIN {Stichtng 15.10. des Inufenden Schuljahres) fur thre Schule entsprechen.
Gesamtzahl Schulerinnen und Schuler 130 .
schiilerlistd / Jakrgangsatide 8: -
Compamtzatl Schularicenn und Sebdinr 120
e Jahrgangestufe 32
1 £ahi £ wnd Schsiler 150
Jahrgangsstufe 10: -
Leichitindy A Gesamtzahl Schilerinmen und Schiler
T e 11 (falls fir Thre Schulform 100
rutewlimnud):
Impart
d standardelemente:
Exporl
j—/ in dis Sie gelangen, wenn S adf dan jew
khieken. Bitte tragen Sie Thie Angaben i d
Honitoring und Kicken Sie auf den Dutton “Speichern’
5802 SBO3 $304 SEOS) | SBOG.Z|SBOSI | SEOES SEOES| SEO7.L SEO7 SBO7T
SBO 2 - Furmen des Borating
Bite zshlen Sie jahrgangsibergreifende Veranstaltungen fir jede beteligte
Stufn ezeln ma.
Anzahl dor Geuppenvesanstallungen fur Berufs: urd Studsensriorticrueg Hir
und Schiller je {sowohl in der Schule als
uch exbern, sawehl durch Sehule argarsuert als such dureh Dete).
Ishrgangeetufe 8: [| &)
Ashrgangestufe 9: E ]
Jahrgangsstufie 10z B ]
Anzahl der Gruppenveransi Mungen zur Boruls: urd Studenonertiorung Fie
die Eltern je lahrpangsstufe:
Iahrpangsstufe 8: £ +]
Jahrgangssiufe % E +
gasggeetfe 10; 3 +]

Nach der Eingabe klicken Sie bitte auf den Button ,,Speichern® links unten.
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4.2 Monitoring bezogen auf die Standardelemente (SBO)

Der untere Teil des Monitoring-Moduls dient der Erfassung der Angaben zu den Standarde-
lementen. Zu jedem auf lhre Schule aktuell zutreffenden Standardelement gibt es eine eige-
ne Eingabemaske, in die Sie gelangen, wenn Sie auf den jeweiligen roten ,,SBO“-Schriftzug

klicken.

Kursangebote

- /

Schiiler/in

ADMIN

Schuljahr: 2015/2016

Bitte tragen Sie hier die Gesamtzahlen ein, die den Amtlichen Schuldatsn
(Stichtag 15.10. des laufenden Schuljahres) fir [hre Schule entsprechen.

Gesamtzahl Schillerinnen und Schiler

st

Lehrer/in
/4

i

z /

Jahr 430
Gesamtzahl Schillerinnen und Schiler
120
Jahrgangsstufe 9:
2 Schillerinnen und Schiller F3g
Jahrgangsstufe 10:
Schulerinnen und Schaler
11 (falls fiir Ihre Schulform 100

1

Import

zutreffend):

]

Export

Monitoring

— 4

Hinweis: Trdigergestiitzte SBO, fiir die zur Abrechnung bereits Teilnehmerdaten im BAN-

Portal eingepflegt worden sind, werden nicht im vorliegenden Monitoring der schuli-
schen Standardelemente erfasst (betrifft SBO 5 ,,Potenzialanalyse“, SBO 6.1 trdgerge-

Stammdaten

Passwort dndern

Anleitung

Excel-Ausfullhilfen
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Standardelemente:
Zu jedem Standardelement (SB0) gibt es unten sine eigene Eingabemaske,
in die Sie gelangen, wenn Sie auf den jeweiligen roten "SBO"-Schriftzug
kiicken. Bitte tragen Sie Thre Angaben in die jeweiligen Eingabemasken ein
und Klicken Sie auf den Button "Speichern” bzw. "Speichern und weiter".

SBO 2| SBO 3 |SBO 4 SBO 6.1 SBO 6.2 SBO 6.3 | SBO 6.4 | SBO 6.5 | SBO 7

SBO 2 - Formen der Beratung

Bitte zshlen Sie jahrgangsiberareifende Veranstaltungen fiir jede beteiligte
Stufe einzeln mit.

Anzahl der Gruppenveranstaltungen zur Berufs- und Studienorientierung fiir
Schiilerinnen und Schiiler je Jahrgangsstufe (sowohl in der Schule als
auch extern, sowohl durch Schule organisiert als auch durch Dritte).

Jahrgangsstufe 8: L ]
Jahrgangsstufe 9: b 2]
Jahrgangsstufe 10: B ol

Anzahl der Gruppenveranstaltungen zur Berufs- und Studienorientierung fiir
die Eltern je Jahrgangsstufe:

Jahrgangsstufe 8:

Jahrgangsstufe o:

|

:]
]
Jahrgangsstufe 10: Bl

Speichern | [ Speichern und weiter

SBO 7.2

stiitzte ,,Berufsfelderkundung*“, SBO 6.3 trdgergestiitzte ,,Praxiskurse“). Monitoringda-
ten fiir die genannten SBO werden im Zuge der Fordermittel-Abrechnung mit den Trd-

gern zentral gewonnen.

Fiir lhre Monitoring-Eingaben zu den Standardelementen beginnen Sie am einfachsten mit
dem voreingestellten ,,SBO 2%, tragen die dort abgefragten Angaben in die entsprechenden
Formularfelder ein und klicken dann auf den Button ,,Speichern und weiter*.

SBO 2 5BO 3 YPBO4 SBOG.1 SBOG.2 S5BOG.Z 5BOG.4 5BOG.S 5BOY.1 5BO7.2 S5BOY.2

SBO 2 - Formen der Beratung

Bitte z3hlen Sie jahrgangsilbergreifende Veranstaltungen fir jede beteiligte

Stufe einzeln mit.

| speichem({| Speichem und weiter )
v
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Es erscheint daraufhin eine Information dazu, dass die Werte gespeichert wurden, die Sie
bitte mit einem Klick auf den Button ,,0k“ bestétigen.

SBO 3  SBO 4 SBO 6.1 SBO 6.2 S5BO 6.3 SBO 6.4 | SBO 6.5 5BO 7.1 | SBO 7.2 | 5BO 7.3

SBO 3 - Strukturen an Schulen Information -

; ; Werte gespeichert.
Schuleigenes Curriculum zur Berufs- und

Studienorientierung anknipfend an KAoA ist
vorhanden:

Die Schule hat mindestens eine/n Koordinator/
fur Berufs- und Studienorientierung (StuBo):

Sie werden so automatisch zur Eingabemaske des nadchsten Standardelements weitergelei-
tet. Nach gleichem Muster - Eingabe der Daten, Klick auf ,,Speichern und weiter” und Besta-

tigung der Speicher-Information mit ,,0k“- gelangen Sie schrittweise bis zum letzten Stan-
dardelement der Abfrage.

Achtung: Bei einigen Standardelementen bzw. in den zugehdrigen Formularen sind die
Eingaben pro Jahrgangsstufe erforderlich (hier dargestellt fiir das SBO 6.2). Hierzu klicken

Sie bitte auf das Symbol ,,+“, damit sich das Fenster fiir die jeweilige Jahrgangsstufe auf-
klappt.

SBO 2 SBO3 5BO 4 SBO 6.1 5SBO 6.2 5BOG.2 SBO 6.4 SBOo.S SBOY.1 SBO 7.2 S5BO 7.3

SBO 6.2 - Betriebspraktika in den Sekundarstufen I und II

Jahrgangsstufe 9 @

Jahrgangsstufe 10

Speichern || Speichern und weiter

Nach Bearbeitung der letzten fiir Sie zutreffenden Eingabemaske (hier dargestellt fiir SBO

7.3) konnen Sie die Monitoring-Daten ibermitteln, indem Sie auf die Schaltflache ,,Frage-
bogen abschlieBen und absenden“ klicken.

SBO 2 5BO3 SBO4 SBO6.1 SBO 6.2 S5BO6G6.3 SBO 6.4 SBOG.S SBO7V.1 SBO 7.2 SBO 7.3

SBO 7.3 - Koordinierte libergangsgestaltung mit Anschlussvereinbarung

Anzahl der Schilerinnen und Schiiler, die in Jahrgangsstufe 9 die
Anschlussvereinbarung ausgefillt haben (Dokument der | :||
Schiilerinnen und Schiler):

—

—
| Speichern (Fragebogen abschlieffen und at:ien‘dw
e ——
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5.) Der Abschluss - Ausloggen aus dem BAN-Portal

Zum Ausloggen aus dem Portal klicken Sie bitte auf den grauen Button ,,ausloggen® oben rechts
auf dem Bildschirm (ggf. ist es dazu erforderlich, die Bildschirmansicht nach oben zu scrollen).

Startseite | Uber das Portal | Kontakt | Impressum | Datenschutzerkldrung

Willkommen, Herr Mustermann

e
Subventionsvergabe

Stammdaten Passwort andern Handbuch
Anleitung
|2015/2016
e den Amtlichen Schuldaten Excel-Ausflillhilfen

{ir Thre Schule entsprechen.

Wir danken lhnen fiir die Eingabe der Monitoring-Daten!

Landes-Gewerbeforderungsstelle des nordrhein-westfilischen Handwerks e.V. (LGH)
Auf'm Tetelberg 7, 40221 Diisseldorf

Telefon: +49 (0)211/ 924 100 58

Telefax: +49 (0)211/ 30108-530

Internet: www.lgh.de

E- Mail: nues@lgh.de

Gaptherhort i A1 des Landis MoTiheinaAesalon, dis Bundisagentus e A und dies Bundesministonums e Bildung und Forschung
zie Landes;‘egie!mng " e Bundesagentur fir Arbeit m F;:u;u;:;ns\elmm
rdrhein: ! " " -
ordrhe estfalen ins,o—-:.orrkl-c:-_ wnd Forschung
A Nordrhein Westialan
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